
 

اول الجـدول بالكامـل    -٥

 الورد ويمكـن ضـبط                 

ها ثم اختيـار                 -٦

  
  
  

ل عن طريق اختيار ***   حيث Table  Table Propertiesو

الجدول     .تظهر ال

 يبين Size فى الجزء الخاص بالـTableمن صفحه  -

Align يبين 

Text Wrappi 

جدول ام فوق وتحت الجدول وفى النهاية  ستند هل هو

استمرار الجدول فى الصفحات المتتاليه اذا -٢

  

Repeat as header row at the top of each page   

 حجم العمود او الخليه فى  -٣

}Ú‡à¢ë@áèÜÛa@Ùãbzj@@L@ÙîÛg@lìnãë@Ú‹ÐÌnã@oãa@üag@éÛg@ü@æc@‡è“ã{  

حيث يمكن ضبط عمود او صـف  Auto fitمن الاوامر الخاصه بالجدوال  
 حيث توضح لنا الاختيـارات بـضبط    Table  AutoFitحسب المدخلات ويمكن اختيارها من 

الجدول عن طريق المدخلات او عن طريق ضبط الجدول كله حسب صفحه
 .مدخلات بكل صف الصفوف للتناسب مع ال

يمكن دمج خليتان او مجموعه خلايا مع بعضهم عن طريق اختيار الخلايا المراد دمج 
Table  Merge cells  ومبـين 

من الشكل انـه تـم عمـل كافـه          
 التعديلات المشار اليها بالجدول

يمكن التحكم فى كامل خصائص الجدو

شاشه التالية وبها كافه خصائص 

١

عرض الجدول  ووحدة القياس حيث يمكن تغييرها الى 

mentسنتيمتر لمعرفه عرض الجدول ومن 

طريق محاذاه الجدول داخل الصفحه اما الى اليمين او 

ng و من ى منتصف الصفحهاليسار او ف

يبين لنا طريقه اظهار الكلام داخل الم حول ال

  .اتجاة الجدول من اليمين الى اليسار ام العكس 

 يمكن تحديد عرض الصف وتحديد Rowوفى صفحه  

 فى بداية كل صفحه وذلك باختيار الامرهول كبير بالاضافة الى تثبيت رأس الجدول لتكرركان الجد

 يمكن التحكم Cell و  Columnوفى صفحه 


